ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

	представленных
	


 (наименование организации, ИНН)

при прохождении плановой проверки и сдачи отчетов  в Союзе архитекторов и проектировщиков «СПЕЦПРОЕКТ».
	Регистрационный номер
	
	дата  
	


	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1. 
	Доверенность на подачу документов
	

	2. 
	Доверенность на участие в Общем собрании членов
	

	3. 
	Акт сверки, подтверждающий отсутствие задолженности перед Союзом
	

	4. 
	Заявление о внесение изменений (при необходимости внесения изменений)
	

	5. 
	Заверенная надлежащим образом копия Решения (протокол) о создании организации
	

	6. 
	Заверенная надлежащим образом копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или листа записи
	

	7. 
	Заверенная надлежащим образом копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН)
	

	8. 
	Заверенная надлежащим образом копия Устава организации
	

	9. 
	Заверенная надлежащим образом копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица (решение, протокол, приказ)
	

	10. 
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц 
	

	11. 
	Заверенная надлежащим образом копия свидетельства о регистрации изменений в учредительные документы (листы записи) и решения (протоколов) об изменениях, вносимых в единый государственный реестр юридических лиц
	

	12. 
	Сведения об образовании, квалификации, стаже работы, повышении квалификации и аттестации специалистов, в т.ч. специалистов по осуществлению проектных работ (на дату заполнения)


	

	13. 
	Заверенные надлежащим образом копии Документов об образовании руководителей и специалистов,  осуществляющих подготовку проектной документации  (диплом о высшем образовании, документ подтверждающий стаж работы (копия трудового договора, копия трудовой книжки или оригинал выписки из такой трудовой книжки, подтверждающие стаж работы в области проектирования)
	

	14. 
	Заверенные надлежащим образом копии документов, подтверждающих повышение квалификации руководителей и специалистов в области архитектурно-строительного проектирования (не менее 72 часов).
	

	15. 
	Документы, подтверждающие наличие у специалистов необходимых должностных обязанностей: копии должностных инструкций, приказов.
	

	16. 
	Анкета
	

	17. 
	Согласие на обработку персональных данных
	

	18. 
	Отчет о деятельности члена Союза

за _______ год


	

	19. 
	Сведения о договорах подряда на подготовку проектной документации, в том числе о совокупном размере обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенных с использованием конкурентных способов заключения договоров, о количестве договоров за ____ год


	

	20. 
	Сведения о системе контроля качества работ и охране труда


	

	21. 
	Сведения об участии члена Союза в рассмотрении судебных гражданско-правовых споров по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным с использованием конкурентных способов заключения договоров


	

	22. 
	Сведения об имуществе: Сведения о наличии административных и производственных зданий, помещений, необходимых для выполнения проектных работ


	

	23. 
	Уведомление о совокупном размере обязательств по договорам на подготовку проектной документации, заключенных с использованием конкурентных способов заключения, о количестве договоров


	

	24. 
	Сведения о наличии предписаний органов государственного надзора


	

	25. 
	Сведения о страховых случаях и выплатах при страховании членом Союза риска гражданской ответственности, которая может наступить в случае причинения вреда; риска ответственности за нарушение членом Союза условий договора подряда на подготовку проектной документации; о страховых случаях и выплатах


	

	26. 
	Сведения о работах по подготовке проектной документации


	

	27. 
	Сведения о финансово-экономическом положении члена Союза


	

	Документы, которые предоставляются в случае намерения кандидата в члены саморегулируемой организации осуществлять подготовку проектной документации в отношении особо опасных, технически сложных объектов и объектов использования атомной энергии:

	28. 
	Сведения о наличии принадлежащих члену Союза на праве собственности или ином законном основании зданий и (или) сооружений, и (или) помещений строительных машин и механизмов, транспортных средств, средств технологического оснащения, передвижных энергетических установок, средств контроля и измерений в составе и количестве, необходимом для строительства, реконструкции, капитального ремонта
	

	29. 
	Сведения о системе контроля качества - наличие документов, устанавливающих порядок организации и проведения контроля качества выполняемых работ либо сертификат ИСО
	

	30. 
	Сведения о наличии системы аттестации работников, подлежащих аттестации по правилам, установленным Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору
	

	31. 
	Прочие документы (договор страхования, копии лицензий и т.д.)
	


*представленные документы должны быть заверены печатью организации и подписью уполномоченного лица
	Документы сдал
	
	
	/
	

	М.П.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Документы принял
	
	
	/
	


